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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU (Ek-1)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Y
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii
ALT BiRIiM : Bilgi islem
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
1;0 Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Ahnmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Egitim-6gretimde Tekliflerin  aksatilmadan OIDB’ na | - Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
. aksakliklarin yaganmasi, gonderilmesi ve Ag¢ilma onayindan sonra | sahip olmak,
Anabilim Dali -Programin ilgili bolime onaylandigina dair yazinin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
P rogram .A‘c;llma donemde agilamamasi . ivedilikle yazilmasi -Isi yapabilme yetenegine sahip
1 quhf{ermm dolayisiyla 6grenci Yiiksek olmak,
Q_IDB ye alamamasi -EBYS, OBYS sistemleri
gonderilmesi hakkinda bilgi sahibi olmak
-Dikkatli ve 6zenli olmak
- Ogrencinin Hak kaybx, Bagvuru  ekranina  tamimlayic1  ve | - Analitik diisiinme, yorumlama
-Egitim-6gretimde degerlendirme bilgilerinin dikkatli ve | ve degerlendirme yetenegine
Bagvuru Ekranina N R . .. . :
her dénem aksakhklarl'n. yasanmasi, ozgnll l?lr sekilde girilmesi ve kontrol | sahip olmak .
-Kurumsal itibar kaybi1 edilmesi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
tanimlayici ve .. . . g .
2 - . Yiiksek -Isi yapabilme yetenegine sahip
degerlendirme
kriterlerinin olmak,
‘slenmesi -EBYS, OBYS sistemleri
; hakkinda bilgi sahibi olmak
-Dikkatli ve 6zenli olmak
Patent bagvurusu - Ogrencinin Hak kayb, Erisime aciliminin ertelenmesi talebinde | - Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
olan ya da makale ile | -Hukuki siirecin dogmast ilgili evrak yonetim kuruluna alinarak | sahip olmak,
birlikte ytritiilen Ulusal Tez Merkezi sistemine | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 | Tezlerin YOK veri Yiiksek ylklenirken yonetim kurulu karar1 ile | -Isi yapabilme yetenegine sahip
tabaninda erigsime birlikte yiiklenip erteleme isleminin | olmak,
aciliminin titizlikle yapilmasi. -EBYS, OBYS ,Ulusal Tez
ertelenmesi Merkezi sistemleri hakkinda bilgi
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sahibi olmak
-Dikkatli ve 6zenli olmak
Mezun Ogrencilerin | -Diploma Tesliminde Listelerin  diizenli araliklara c¢ekilip | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
belli araliklarla Gecikme diploma numarasina goére kontrol edilerek | -EBYS, OBYS sistemleri
listelerinin - Ogrencinin Hak kayb1 OIDB’ye diplomalarmin basilmas: igin | hakkinda bilgi sahibi olmak
diplomalarmin .. gonderilmesi ve diplomalar1 basilip | -Dikkatli ve 6zenli olmak
4 . Yiiksek . .
basilmasi i¢in geldikten sonra  diploma  dolabina
OIDB’ye titizlikle yerlestirilmesi.
gonderilmesi
-Zaman kaybi, Tezlerin mail ortaminda kontrol edilip | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Hizmet kalitesinin hatalarm 6grenciye bildirilerek diizeltip | -Isi yapabilme yetenegine sahip
diismesi, tekrar gondermesini saglamak olmak,
-Gorevin aksamasi -Dikkatli ve 6zenli olmak
Tezlerin YOK veri -Ogrencinin hak kaybi
tabanina
5 | yiiklenmeden 6nce Orta
kontrolii
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HARCAMA BIRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii
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Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
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-Kamu zarari 100/2000 Bursiyerlerinin ilisik kesme | Mesleki alanda tecriibeli olmak,
100/2000 . .. . e e - . o .
: T dilekgelerinin ivedilikle OIDB’ye | -Isi yapabilme yetenegine sahip
bursiyerlerinin ilisik R . }
kesme evraklarmin gonderilmesi olmak,
6 OIDB’ ve Yiiksek -EBYS, OBYS sistemleri
5n derii’mesi hakkinda bilgi sahibi olmak
g -Dikkatli ve 6zenli olmak
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alimmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Osman TORUN Prof. Dr. Bahri BASARAN
Enstitii Sekreteri Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirii
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